
И Н С Т Р У К Ц И Я 

по формированию заказов в интерфейсе клиента ИС 

 

 
 

Создавать отправления, к которым будет применяться субсидиарная скидка можно как 

по API, так и в самой информационной системе «Субсидия. Льготный тариф». 

 

Для создания отправлений в Системе необходимо: 

 

1. В личном кабинете перейти в раздел «Работа с отправлениями» → 

«Международные почтовые отправления» 

 

2. В открывшейся вкладке нажать кнопку «Создать отправление» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Заполните поля Формы 0. Введите декларируемую стоимость товара (В 

КОПЕЙКАХ) и данные фискального чека (опционально). После заполнения данных 

нажмите на кнопку «Форма 1. Карточка отправления» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4. Заполните поля Формы 1.  

 

4.1. Выберите из выпадающего списка ОПС, в которое будет передан товар;  

4.2. Выберите из выпадающего списка нужный тип отправления; 



4.3. Введите вес товара с упаковкой В ГРАММАХ; 

4.4. Введите Внутренний номер отправления (опционально, соответствует номеру 

заказа в клиентской OMS); 

4.5. Выберите из выпадающего списка страну назначения; 

4.6. Выберите из выпадающего списка категорию отправления (для типа «Мелкий 

пакет» выбирается категория «Заказное», для типов «Посылка международная» 

и «EMS» выбирается категория «Обычное»); 

4.7. Введите данные получателя; 

4.8. Заполните данные места назначения (улица, дом, индекс, нас. пункт и т.д.); 

4.9. Выберите из выпадающего списка способ пересылки; 

4.10. Введите при необходимости комментарий (опционально); 

После заполнения данных нажмите на кнопку «Форма 2. Таможенная декларация» 

 

 
 

 
5. Заполните поля Формы 2.  

 

5.1. Введите IOSS код (опционально) 

5.2.  Выберите из выпадающего списка документ, который будет приложен к 

отправлению (опционально); 

5.3. Заполните данные о вложении (вводите стоимость в копейках); 

5.4. Если вложений более 1, нажмите кнопку «Добавить вложение» и заполните 

данные о каждом вложении 

 

 

 

 

 



 

 

6. Нажмите кнопку создать 

 


